
Auto matrícula 

Curso: 

 Política para el manejo de conflictos de interés 
 

Nota importante:    

• Si estás en las instalaciones del AyA y tienes la computadora iniciada con su usuario y 

contraseña, el sistema se cargará de forma automática.  

• Si estás laborando bajo la modalidad de Teletrabajo, debe tener pendiente que la VPN debe 

estar activada para que te funcione el acceso.   La velocidad de acceso, carga y descarga de 

datos dependerá de la capacidad de conexión y descarga que tengas en el sitio donde esté 

conectándote (internet)  

 

Pasos para Auto matricularse  

1. Dar clic al siguiente Link :   http://aulavirtual.aya.go.cr/moodle/login/index.php 

2. Se presenta la pantalla de validación de credenciales, favor ingresar sus datos de conexión 

(usuario que utiliza en la computadora para iniciar sesión todos los días) 

 

3. Se presentará la siguiente pantalla. 

 

4. Se debe dar clic en la alternativa presentada en pantalla que dice:  Todos los cursos…. 

Como se muestra en la pantalla.  

http://aulavirtual.aya.go.cr/moodle/login/index.php


 

 

5. Se da clic en la alternativa que dice:  Ver más; como se muestra en la pantalla 

 

  



6. Se presenta la siguiente pantalla en donde se debe dar clic en la alternativa llamada 

Dirección Jurídica.  

 

7. Se presenta el acceso al curso como se muestra en la pantalla, se debe dar clic en la imagen 

que dice AyA Conflicto de intereses …. 

 

8. Se presenta la pantalla de opciones de inscripción, como se muestra a continuación, y se 

debe dar clic en la opción:  Matricular AQUÍ 

 

9. Aparece en la parte inferior de la pantalla el botón color negro con letras blancas que dice:  

Inscribirme, como se muestra en la imagen, se le debe dar clic para que se realice 

exitosamente la inscripción al curso.  



 

10. Al dar clic el sistema en Inscribirme, el sistema lo/la matricula automáticamente y presenta 

el contenido del curso  

 

¿Cómo moverme en el material del curso?:  

a la derecha se encuentra la columna 

marcada en amarillo en la imagen para 

señalar el contenido del curso (se 

selecciona con un clic del mouse)  y a 

mano izquierda cuando se da clic en el 

material de la derecha se presenta el 

contenido del curso, ejemplo si se le da 

clic Módulo I XXXXX se presenta todo el 

material relacionado a ese módulo  

 

¿Cómo salir del aula virtual?: 

En la parte superior derecha de la pantalla se presenta el siguiente ícono que sirve para salir del 

aula virtual correctamente. 



 

 

Al dar click en el ícono anterior se desglosa un menú que tiene la alternativa Salir que está al final y 

se debe dar clic para cerrar el aula virtual.  

 

¿Cómo ingreso al curso nuevamente cuando he salido del Aula 

virtual?  

1. Dar clic al siguiente Link :   http://aulavirtual.aya.go.cr/moodle/login/index.php 

2. Se presenta la pantalla de validación de credenciales, favor ingresar sus datos de conexión 

(usuario que utiliza en la computadora para iniciar sesión todos los días) 

 

 

http://aulavirtual.aya.go.cr/moodle/login/index.php


3. Se presenta la siguiente pantalla donde aparece el nombre del curso matriculado 

 

• Si no aparece el curso puede darle clic en la parte superior 

derecha de la pantalla que dice Mis cursos, ahí aparecen los 

cursos donde estás matriculado para mejor acceso. 

 


